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1. Utworz bazg danych do korespondencji seryjnej zawierajaca nastgpujace pola:
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2. Wprowadz 3 rekordy danych do utworzonej bazy
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.

Dl Pgglmie......... rameua..,. 1993 - 3 -
(pieczeé kombrki Organizacyjnej) {miejscowodt | data)

ZNAK SPrawWy: ..occccvvveevieeeereecreneenenesreesenns

.....................................................................

(nazwa komorki spraw osobowych)

WNIOSEK

w sprawie zatrudnienia pracownika

Wnosze o przyjecie do pracy z dniem fkfw@%‘l 19(4]5 T

Obywatela(ke) WMV@K&«LWCKQMSK&

..............................................................................................................

Kandydat zostanie zatrudniony na stanowisku k/hzz’. 8L ¢ SOV reresrsernsasn e stenne

Probonuje przyznaé ww. nastepujace wynagrodzenie:

a) Q-SCC'.CLT/,’ .......................................................................................................................................................

stawka placy zasadniczej (wynagrodzenie, uposazenie wg

.........................................................................................................................................................................................................

(premie i dodatki)

Kandydat powinien byé przyjety <sa—okres—probny,—okres-wstepny, na czas nie okreélony, mne—ezas—ekreélony.da

TN e, na czas wykonania okreslonej pracy*

——

...................................................................................................

{okredlenia pracy)

ika komorki organizacyjnej)

.....................................................................

.....................................................................

* niepotrzebne skresli¢




kI 1 - sprawdzian z korespondencji seryjnej 1.doc

4. Utworz drugi dokument gtowny korespondencji seryjnej wykorzystujacy istniejaca bazg danych i wstaw w nim pola w odpowiednich
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5. Utworz trzeci dokument gltéwny korespondencji seryjnej wykorzystujacy istniejaca baze danych i wstaw w nim pola w odpowiednich
miejscach:

pieczet qugléwkow_g zakladu pracy
zak: KYZ [23%/9> ZASWIADCZENIE
HAYOL A0 kinetmad. 199> .

i woic i data

Zaswiadcza sie, ze Ob. _ MWL KA AALOWSK G

" imie i nazwisko

zamieszkaty(a) __ W WQA M_M_mgm_____ﬁ_—_

SZOUA KA {1 m
R L TRGRY . o W W QLN

jestzatrudniony(a) w
nazwa zakiadu pracy

na stanowisku k/m,f Qo
Jg 1 -
Wynagrodzenie miesigczne 4- YOO OwA
okrbdlié brutto czy netto

Zaswiadczenie wydaje si¢ w celu

Juo

pieczeé i podpis

Pu-0s-231. Zam. 2029-WA-On 686-20,11.78-63 500 bl. a 100 k.




