Wstaw w nagtowek autotekst: Autor, Nr strony, Data

Mozemy uzywacé czcionki pochytej, pochylej pogrublone, pochvlel pogrubionej i
podkreslonej, pochytej podkreslonej, ate, podkreslone] podwdinie,

rozstrzelonej lub zaggszczonej. Mozna pisac czcionka WleSZQ ( 17 pkt.) i mnicjsza (7 pk.).

Mozna stosowaé indeks 2™ i indeks dolny- Mo0Zesz napisac np. 124—5, H,0, lub A°.
Mozna {nie wymuszajac odstepu poprzez podwojne nacisni¢cie klawisza enter} ustali¢ od-

stepy pomiedzy wierszami na 2 wiersze.

Mozna wstawi¢ ramke z cienie

Tekst z czarnym wyroznieniem 1 bialg czcionka.
Jezeli nie wiesz, jak to zrobi¢, zadzwon pod & 123-456.

Do lewej
Do prawej
Centrowac, a takze
Justowac wiersze, W ktorych nie uzywasz klawisza Enter
Mozliwe jest takze podzielenie tekstu na 2 kolumny rozdzielone linia:
e Automatyczne wypunktowanie | 1. automatyczne numerowanie
Mozna tworzy¢ 1 redagowac tabele:
Srodek Lewo Podpisywanie liczb Prawo
1 Ja {kwoty wpisz stosujac 123.34 Ja
odpowiedni tabulator na 2
2 Ty pozycji 1 cm} 34,123 Ty
3 On {sumg obok oblicz 157.463 On
automatycznie, zmien !
tekst na pogubiony}

Ustaw tabulatory: srodkowy — 1 cm, lewy — 3 cm, prawy — 8 cm, dziesi¢tny — 12 cm:

Lp. Nazwisko Zawdd Pensja
1 Nowakowski  sprzedawca 123,456
2 Kowal elektronik 12345,67
3
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Wstaw datg aktualizowana automatycznie:
Raciaz dnia 28 czerwca 2011r.




