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KL I - sprawdzian z WORDA 1.doc

1. Napisz ponizszy fragment tekstu uzywajac odpowiednich czcionek, wielkosci, stylu,
formatu, ustalajac odpowiednie wielkosci marginesow i akapitu.

WIELKOSC MARGINESOW: LEWY -2 cm, PRAWY -2 cm, GORNY -2 cm, DOLNY —
2 cm, NA OPRAWE - 0 cm, NAGLOWKA — 1,5 cm, STOPKI - 1,5 cm.

akapit 1,5 cm
Nowy wyglad Pakiet Microsoft Office ma wyrazniejszy i prostszy interfejs. Nowe wrazenie dajg
takze tagodniejsze kolory.

Program Word oferuje nowe interesujgce mozliwosSci
doskonalenia formatowania w dokumentach.
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=3 W okienku zadan Style i formatowanie mozna tworzyé, wyswietlaé,
=J zaznacza¢ i stosowa¢ formatowanie do tekstu, a nawet usuwac
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= formatowanie tekstu.
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W okienku zadan Style i formatowanie jest mozliwe:

- Zaznaczanie catego tekstu o podobnym formatowaniu.
- Usuwanie formatowania tekstu.

- Wyswietlanie, tworzenie i stosowanie formatowania.

2. Zastosuj tabulatory: prawy — 4, lewy — 5, dziesi¢tny — 10, do Srodka — 13 i napisz:

Nazwisko Imig kwota wptaty miesiac wplaty
Wiechowska Monika 234,50 styczen
Sarnowska Izabela 341,04 luty

Times New Roman 12

Arial 10

Courier New 16

Courier New 12

Times New Roman 10



