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Reczne zaktadanie kont u zytkownikow

Jak recznie zato zy¢ konto w systemie SBS 2003 R2?

Instrukcja omawia, w jaki sposob zayg recznie pojedyncze kontozytkownika wywajac
w tym celu specjalnego kreatora, lub bez jego wgkstania — co opisalny w dalszej
czesci materiatu

Procedura 1
Zatozenie konta z uzyciem kreatora kont

1. Zaloguj st na konsoli serwera jako administrator domeny

2. ZmenuSTART wybierz opcg Wszystkie Programy=Narzedzia administracyjne
= Zarzadzanie serwerem
Na ekranie pojawi giokno ptZarzgdzanie serwerem

Wskazéwka

Konsola zarzqdzania serwerem pojawia si¢ automatycznie po zalogowaniu administratora. Wowczas
T | nie trzeba jej samodzielnie uruchamia¢ za pomocg menu start i mozna przejs¢ do kolejnego kroku

procedury.

3. Na liscie z lewej strony wybierz opglJzytkownicy
W prawym okienku pojawiesimenu najcgsciej Leywanych opcji oraz lista wszystkich
uzytkownikéw zdefiniowanych w systemie

4. Z menu najcgiciej wykorzystywanych opcji wybier2odaj uzytkownika
Pojawi sk okienko kreatora pDodawanie nowego dytkownika

5. W oknie kreatora wybierz przycisk ekranolwglej
Pojawi sk drugie okienko kreatora ptnformacje o koncie gytkownika

6. Mozna zdefiniowa nastpujace podstawowe parametry éytkowniku:
® |mie¢ (wymagane, j@i nie wpisano nazwiska)
= Nazwisko (wymagane, j@i nie wpisano imienia)
= Nazwa logowania(wymagane)
m  Adres e-mail (opcjonalne)

= Telefon (opcjonalne)

» £ I Jakie konto zaktadamy? Zapisz, nazwe logowania, jaka ustalites dla uzytkownika.
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7. Po uzupetieniu danych dotygz/ch nowego konta dlazytkownika naley wybra
przycisk ekranowyDalej
Spowoduje to przéie do nasipnego pytania kreatora Hasto wytkownika

8. Nalezy uzupeint pola:
= Hasto
= Potwierdz hasto
Oraz wybr& jedm z opcji
= Mozna zmieni hasto w dowolnej chwili(domylnie ustawione)

= Nie mozna zmienia hasta

v £ I Jakich haset mozna uzywac ?

v £ I Zapisz hasto, ktdre zostato uzyte podczas zaktadania konta?

9. Po uzupehieniu odpowiednich pol nafevybrat przycisk ekranowyalej
Pojawi sk kolejne okienko kreatora z pitmy 0 Wybor szablonuwvedtug ktérego ma
zosta stworzone nowe kontaytkownika
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10. W zalenosci od tego, jakie uprawnienia naggostd nadane zytkownikowi, naley
wybraé dla niego odpowiedni szablon, lub stwar&pnto bez aycia szablonu
(wéwczas péniej recznie mana nada uzytkownikowi odpowiednie uprawnienia). Do
wyboru mamy:

= User Template(domysine konto zwykitego zytkownika)
= Mobile User Template

= Power User Template

= Administrator Template

lub

= Nie uzywaj szablonu do definiowania ustawig uzytkownika

v _4J| Co definiuja szablony ?

11. Po wybraniu odpowiedniego szablonu, lub oplig uzywaj szablonu do definiowania
ustawien uzytkownika, nalery wybra przycisk ekranowyalej
Dalsze dziatanie kreatora uzatéone jest od opcji, ktére dotychczas wybiraly.
Niniejszy opis jest stworzony dla opcji bez szahldub z zaznaczonym szablonem
i wybrary opcig Wyswietl ustawienia domgine wybranego szablonu w kreatorzssli
wybralismy tylko szablon, to memy od razu przéf do punktul6.

12. Nastpne okienkdGrupy zabezpieczé pozwala na wybranie, do jakich grup ma
naleze¢ dodawane kontoaytkownika.

» Wska grupe (lub grupy) na licie po lewej stronie, do ktorej chcesz do#anto i
wybierz przycisk ekranowipodaj

m  Wska grupg (lub grupy — jéli sa jakies) na liscie po prawej stronie, do ktérej konto
nie ma naleec, i wybierz przycisk ekranowlsun.

= Po okréleniu grup zabezpiecazavybierz przyciskDalej

W nasgpnym oknie kreatora miemy wybrd, do jakich grup dystrybucyjnych ma
naleze¢ tworzone konto.
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13. Wybierz lub zmodyfikuj list grup dystrybucyjnych, do ktérych ma nadé tworzone
konto

m Wska grupg (lub grupy) na Kcie po lewej stronie, do ktérej chcesz do#anto i
wybierz przycisk ekranowipodaj

» Wskaz grupe (lub grupy — jéli sa jakies) na liscie po prawej stronie, do ktérej konta
nie ma nalee¢ i wybierz przycisk ekranowlsun.

= Po okrdleniu grup zabezpiecaavybierz przyciskDalej

W nasgpnym oknie kreatora miemy zdefiniowd jakie uprawnienia dogpu kedzie
posiadat dytkownik do programu SharePoint.

Notatka - Co to sg grupy dystrybucyjne ?

14. W oknieDostep do programu SharePointmozna okréli¢, jaka rolg bedzie penit
uzytkownik zaktadanego konta. Dgphe & opcje wymienione pownej, ktérych opis
pojawia s¢ po prawej stronie po ich wybraniu

m Czytelnik

= \Wspotpracownik

= Projektant sieci Web
= Administrator

W nasgpnym oknie kreatora riemy zdefiniowaszczegoétowe dane adresowe
uzytkownika

Notatka

15. W oknielnformacje adresowemozemy okréli¢ szczegotowe danexytkownika, takie
jak ulica, skrzynka adresowa, miasto, kod pocztetey Nie g one jednak wymagane
dla prawidlowego dzialania konta, i giuraczej petniejszej identyfikacji konta
w systemie. Po ich uzupetnieniu nalevybra przyciskDale;.

Nasepne okienko kreatora pozwala zdefiniawazydziaty dysku dla tworzonego konta

16. W oknie Przydziaty dysku mma ustawé maksymaln wielkosé¢ plikow
przechowywanych przezytkownika zaktadanego konta, oraz poziom, przyrjaki
bedzie on ostrzegany o zbdiniu s¢ do granicy. Po zdefiniowaniu tych parametrow
nalezy wybra przycisk ekranowyDalej.
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Wskazowka

Przydziaty dysku dajg mozliwo$c przydzielenia do uzytkownikowi okre$lonej ilosci migjsca na dysku
przeznaczonego na przechowywanie plikow. Przydziaty dysku sq ustawiane na woluminie serwera,
na ktorym znajduja sie foldery udostepnione uzytkownikow

Limity przydziatow nie dotyczg wbudowanego konta administratora.

Ustawienia przydziatow zastosowane do uzytkownika lub szablonu konta majg wyzszy priorytet niz
domysine ustawienia woluminu. Jezeli na przyktad limit przydziatu ustawiony dla okre$lonego
uzytkownika wynosi 500 MB, uzytkownik moze przechowywac na woluminie pliki o facznej wielkosci
500 MB, zamiast domysinej dla system (je$li jest ustawiona). Jezeli natomiast zaznaczono opcje Nie
ograniczaj uzycia dysku, ilos¢ migjsca na dysku, jakq uzytkownik moze wykorzystac, jest
nieograniczona.

Ustawienia przydziatow mozna dostosowywac przez zmodyfikowanie ustawien na karcie Przydziat
okna dialogowego Wtasciwosci dla okre$lonego woluminu w programie Eksplorator Windows. Aby
uzyskac wigcej informacji na temat ustawiania przydziatow dysku, kliknij przycisk Start, kliknij
polecenie Pomoc i obstuga techniczna, a nastepnie wyszukaj termin ,,zmienianie ustawien
przydziatow”

=g

17. Kolejne okno kreatora pozwala na zdefiniowanie kotem, z ktéregodulzie korzystat
uzytkownik zaktadanego konta. Tej opcji nie omawiamprocedurze, wic zalecamy
wybranie opcjiNie konfiguruj komputera.

18. Ostatnie okno kreatora yietla podsumowanie wybranych tawosci dla
tworzonego konta. d& odpowiadag one naszym potrzebom, wéwczaszemy wybra
przycisk ekranowyakoncz.

Jesli cos chcemy zmierd, wéwczas meliwe jest cofnécie sk do poprzednich ustawie
za pomog przycisku ekranowegd/stecz gdyz konto jest tworzone dopiero
W momencie zakiiczenia.

19. Po wybraniuZakoncz nastpuje procedura tworzenia konta. Operacja taaeapc
kilka minut. Najpierw jest tworzone konto, fydej jest ono dodawane do wybranych
grup. Naley zaczekd, az uaktywni sg¢ przycisk ekranowyamknij, a w okienku
zostanie wywietlony komunikatPraca kreatora zostata pomylnie ukonczona

Notatka
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Reczne zalo zenie konta bez u zycia kreatora

Innym sposobem jest zadenie konta bezpgoednio w odpowiedniej geti drzewa Active
Directory. Poniej znajduje si odpowiednia procedura.

Procedura 2
Zatozenie konta bez uzycia kreatora kont

1. Bedac zalogowanym na konsoli serwera jako administrdtoneny, wybierSTART
= Wszystkie Programy=Narzedzia administracyjne = Zarzadzanie serwerem
Na ekranie pojawi giokno ptZarzgdzanie serwerem

2. Rozwin gahz —Zarzgdzanie zaawansowane» Uzytkownicy i komputery ustugi
active Directory = NazwaTwojejDomeny

Wybierz prawym przyciskiem myszy opdjsers

Z menu kontekstowego wybierz kolejhowy = Uzytkownik
Wyswietlone zostanie okienko pMowy obiekt - gytkownik

. | STy Lever lafUpa o
7"‘.}3 - _eizen ﬁ IUSR, e - —eyTkownik Wbudowane konto o
w-[A Szablany uzytkownika €7 IWAM_SES302  Uzytkawnik whudowane konta dia int...
J Zarzadzanie 2aawansomans @Komputerv d... Grupazabezpie... ‘Wszystkie stacie robocze ..
El@ Uaytkowinicy | komputery us €0 kontrolery do... Grupa zabezpie... Wiszystkis kontrolery dom..,
D Zapisan? kmerendy @Nauczyciele Grupa zabezpie,..  Grupa kont nauczycieli
E--..aﬂéﬁﬁ::k.waw.pl !ﬁOL.ﬁ.P Adminis... Grupa zabezpie...  Members can Fully adminis, .,
[:l Compuiters @OWS_‘?D‘%USB. .. farupa zabezpie,.. Rola admin aplikacj Micros, ..
@ Darmain Contrallers ﬁSerwerv RAS ... Grupazabezpie... Serwery w grupie mogq z...
[:l FarsignsecurityPrin € SOLDebugger  Uzytkownik This user account is used ..,
@ Men ﬁSTS_WPG Grupa zabezpie,..  Czlonkowie tej grupy maj...
@ MyBusiness %SUPPORT_SB. . Ugytkownik To jest konto dostawcy di...
] !ﬁTeInetCIients Grupa zabezpie,..  Czlonkowie tej grupy maj...
508 Zarzqdz  Deleguj konkrale... ast.., Grupa zabezpie... Czbonkowie tej grupy mog...
& 7arzqdz  Znajdz... Yy ... (Grupazabespie...  UZythkownicy, kbdrzy majg ...
-4 Pierwsz. = = — Fythkavnicy do...
[+ 5 Menedz . - R , ktdrey majq d...
[]---, Korfigu Wszystkie 2adania b Konbakk tej qrupy ma...
=8 kel idak N frufg .
L M iz - . netorgPerson
i M DL .0 = EEe e Guery-based Distribution Group
Odswiez Alias kolejki ustugi MSMGQ
Eksportui liste.., g Drubmky mmm— m— oy,
‘Whascjwosc ~ ’
( | ; Olde Mo A, —

Pornac
Lf_'Start J@ —J:Wmmes\:rm [QZInternet Explarer v|

Rysunek 1 Zaawansowane dodawaniezytkownika bez uzycia kreatora

5. W pierwszym oknie nowego obiektu naleuzupeint podsta. owe informacije o
uzytkowniku

= |mie¢ (opcjonalne)
= |nicjaty (opcjonalng
= Nazwisko (opcjonalng

= Peina nazwa(uzupetnia si automatycznie podczas wypetniania wiriejszych, lecz
mozna dowolnie modyfikowg pole wymagane)

= Nazwa logowania iytkownika (wymagane)

= Nazwa logowania aytkownika (systemy starsze ri Windows 2000)(uzupetnia si
automatycznie podczas wypetniania poprzedniego peta mana ,,dowolnie”
modyfikowa; pole wymagane)

Po uzupetnieniu wymaganych danych uaktywnigpstycisk ekranowyalej, ktory
naleey wybra by przej¢ do nasgpnego punktu procedury
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€/| Notatka — nazwa logowania dla systeméw starszych niz Windows 2000. Jaka nazwa jest
uzywana w naszych pracowniach?
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6. W kolejnym okienku nabey wpisa:
= Hasto
m  Potwierdz hasto(nalezy powt6rzy¢ hasto wpisane w poprzednim polu w celu
weryfikacji)
Oraz wybr& odpowiednie opcje
®  Uzytkownik musi zmienié hasto przy pierwszym logowaniuopcja domyina)
= Uzytkownik nie moze zmieni hasta(wyklucza wybranie poprzedniej opciji)
= Hasto nigdy nie wygasa
= Konto jest wylaczone

Po uzupetnieniu wymaganych danych uaktywnégpstycisk ekranowyalej, ktory
nalezy wybra by prze§¢ do nasgpnego punktu procedury

7. Kolejne okienko pozwala utworgyskrzynle pocztow dla zaktadanego konta
uzytkownika

m  Zostaw zaznaczan(ustawienie dom§ine) opcg Create an Exchange mailboxjesli
chcesz utworzy skrzynke poczty na serwerze, lub odznacdijaie chcesz tego robi
dla zaktadanego konta.

m Jeli chcesz, zmig alias pocztowy do tego konta (wéwczas petetzie mana
wysytat nie tylko na adrerazwa_logowania@adres_serwerdecz rownie na adres
alias@nazwa_serwera

Po wybraniu odpowiednich opcji naleklikna¢ przycisk ekranowyalej. Woéwczas
pokae sk okienko z podsumowaniem wybranych ustawdéa tworzonego konta.

8. J&ili jestesmy pewni,ze wszystkiezadane ustawienia zostaty wprowadzone, wéwczas
maozna wybr& przycisk ekranowyakoncz
Jeili cos chcemy zmierdi, wéwczas mdliwe jest cofngcie sk do poprzednich ustawfie
za pomog przycisku ekranowegd/stecz gdyz konto jest tworzone dopiero
w momencie zakiczenia.
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