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Tworzenie wtasnego portalu Internetowego przy u  zyciu
oprogramowania SharePoint Services

SharePoint — Zasada dziatania

Zasada dziatania SharePoint jest bardzo przejrzystgpdjna. Niniejsza instrukcja
przedstawia kolejne kroki tworzenia wilasnego partalwitryny) przy uyciu
oprogramowania SharePoint
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Tworzenie wiasnego portalu Interetowego przy uzyciu oprogramowania SharePoint Services QY EJIZH

Krok 1 — tworzenie witryny

Pierwszym krokiem w pracy z SharePoint jest zdefi@inie obszaru roboczego.

‘A Utwirz - Microsoft Internet Explorer,
Pl Edycja Widok Ulubione Marzedzia Pomoc
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Ministerstwo Edukacii Marodowe] | Sportu
Tworzenie strony
wiybierz widok Uzyj tej strony do dodania nowej strony podstawowe], strony skladnikéw Web Part lub podwitryny do tej
witryny sieci Web,
Wszystko
Bibliotek Strony sieci Web
dakurnentin [ Strona podstawons
iblitek Utwdrz strong podstawaowa, jezeli choesz dodad prosta strong sieci web do tej witryny, Mozesz
Sl zmodyfikowat strong, dodajae do niej za pomaca, przegladarki sieci Web tekst, abrazy i tabele,
sty Strona skkadnikéw Web Part
Utwdrz strong skladnikéw Web Part, jezeli choesz dodad do te] witryny strong sieci Web z jednym lub
Tablice wieloma sktadnikami Web Part. Sktadniki Web Part utatwiaja tworzenie zaawansaowanych stron sieci
dyskusyine Web zawierajacych rozne informacje, poczawszy od widoku listy w biezace] witrynie, a2 do
Ankist najnowszych danych z ustug sieci Web na cabym dwiecie. Strony sktadnikéw Web Part umozlimiaja
i réwnies personalizacie sktadnikaw Web Part, tak aby kazdy uzyticownik widziat tylkn najwaznisjsze
Strony sieci Weh informacje.
itryny | obszary robocze
Utworz witryne lub obszar roboczy, jezeli choesz utworzyd nowe riejsce do wspdlpracy nad stranami
sieci Web, listami i bibliotekami dokumentdw, Na przyktad mozesz utworzyé witryng do zarzadzania
nowym zespotem lub projektern, wspdtpracy nad dokumentem lub przygotowania spotkania. Nowa
witryna programu SharePoint zostanie utworzona w biezacej witrynie pod adresem:
http:/fcompanyweb/[Mowa witrynal. Mozna okreslic typ witryny programu SharePoint do utworzenia z
zestawu dostepnych szablondw witryny.
b
] http:/icompanyweb)_layouts/ 1045 newsbueb. aspx 8] Lokalny intranet

Rysunek 2 Wyhor typu tworzonej strony
Witryna to catdé¢, zawiera wszystkie zasoby szkoty i udgpstia je w sieci Internet/intranet.

Obszar roboczy mma odnié¢ do rzeczywistéci, np. jako budynek, w ktbrym ma swoj
siedzike szkota

Okreslenie ksztattu witryny

Definiujac witryne mazemy okrgli¢ jej ksztalt przy wyciu szablonéw. Mamy szeroki
wachlarz maliwosci - od prostej jednostronicowej witryny, po zaas@awane,
wielostronicowe i zagnigzone wzajemnie witryny. W odniesieniu do rzeczywisio
mozna poréwnato do domku jednorodzinnego lub ogromnego biurowca

- | Wybieranie szablonu - Microsoft Internet Explorer
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& Whbieranie szablonu
wWwybierz szablon do zastosowania dla te] witryny sieci Web, Kazdy szablon zawisra strony sisci Web, skiadniki Web
Part, listy, biblioteki i inne elementy. Wybierz szablon, ktéry najbardziej odpowiada typowi witryny, ktdra cheesz
utworzyd, lub kliknij tutaj, aby uzyskaé informacje na ternat migrowania istniejqce] witryny.
Wybierz szablon Szablon:
|lobszar roboczy dokumentu
Obszar roboczy spotkania podstawowego
Pusty obszar roboczy spotkania
Obszar roboczy podejmawania decyz)i
Obszar roboczy spotkania socjalnego
| wiglostronicowy obszar roboczy spotkania
Ten szablon tworzy witryne sieci Web obstugujaca program
windows SharePoint Services z pustq strona glawna, Mozesz
uzywad edytora stron sieci Web zgodnego z programem =
windows SharePaint Services do dodawania list
interaktywnych i innych funkeji programu Windows SharePoint
Services.
v
< [

&) Gotows & Lokalry intranet

Rysunek 3 Wybér szablonu dla tworzonej Witryny
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Tworzenie wiasnego portalu Interetowego przy uzyciu oprogramowania SharePoint Services QY EJIZH

@z

Okreslanie podstawowych wtasciwosci

Po zdefiniowaniu ksztaltu gtéwnej witryny defininjg jej podstawowe wigiwosci takie
jak:

» schemat kolorow i tta
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owanie motywu w lokacji sieci Web

rany do 2miany czcionak i schematu kolor dla tej witryny. Zastosowanie motywy nie wplynie na uklad strony | nie zmieni stron, dia ktar
ndywiduslnie.
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Rysunek 4 Wybor schematu koloréw oraz tla dla tworanej witryny

* liste uzytkownikow oraz ich prawa doskpu do catej witryny
W odniesieniu do rzeczywistd to tak jakby okrélac, jakie klucze i komu przekazujemy
do poszczegodlnychgbér i pokoi w budynku

<A Zarzadzanie uzytkownikami - Microsoft Internet Explorer
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Strona Szkoby
Zarzadzanie uzytkownikami

Uzyij tej strony do dodania nowych uZytkownikaw, usunigcia uzytkownikaw ze wszystkich grup lokacji lub przypisania uzytkownike

uzytkownicy zostali dodani da tej lokacii sieci Web, Aby okreglié, do kidrej grupy lokacii uzytkownik nalszy, kliknij jego nazwe na
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Rysunek 5 Definiowanie listy dytkownikéw witryny i ich rél
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\EII Tworzenie wiasnego portalu Interetowego przy uzyciu oprogramowania SharePoint Services QY EJIZH
Krok 2 - Okre slanie typéw danych

Po okréleniu powyzszych widciwosci naley zdefiniowa& obszary, w ktérych due
przechowywane te typy danych. Typéw danych jest do dyspozycji var@Point bardzo
wiele, i zalea od szablonu, za peednictwem ktérego utworzona zostata witryna.

/A Utwiirz - Microsoft Internet Explorer,
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N Strona Szkoty
\J) Tworzenie strony
wiyhierz widok Uzy] tej strony, aby dodad nowa biblioteks, liste, tablice dyskusyina, ankiets lub strong sieci Web do tej witryny

albo utwérz liste nisstandardows,
Wsaystio 2 &

Biblioteki Biblioteki dokumentéw

dokurnentdw = Biblioteka dokumentaw
ﬁ Utworz biblioteke dokumentdw, gdy masz zbior dokumentéw lub innych plikaw, ktére cheesz udostepnic, £

Rt podfaldery, wersie plikdw | ewidencionowaniefeyewidencionowy wanie,
obraziw
ik s Biblioteka formularzy

. ﬁ Utwdrz biblioteke formularzy, gdy masz formularze biznesowe oparte na kodzie XML, np. raporty o stanie
Tablice Te hibliateki wymagaja edytora %ML zgadnege z programem Windows SharePaint Services, np. programu
dyskusyine

i = Biblioteka faksdw
Ankiety ﬁ Utwérz hiblioteke faksdw do wyéwistlania | przschawywania fakséw przychadzasych, Ta bibliotaks wyéwis

Strony sieci Web
Biblioteki ohrazdw

= Biblioteka abrazéw
L] Gewsre biblioteke dokumentéw, gdy masz obrazy, ktére choesz udostepnié. Biblioteki dokumentéw dostart
wyséwietlania obrazdw, takie jak miniatury, réZzne mozlimogci pobierania i pokaz slajddw.

Listy

= kacza v
< | >

&) & Lokalry intranet

Rysunek 6 Tworzenie obszaréw przechowywania #hiego typu dokumentéw witryny
Ponizej opisujemy niektdre z nich.
» Biblioteka dokumentow

Stwzy jako zbiér dokumentéw lub innych plikow, ktore celsz udosgpnic. Biblioteki
dokumentéw  obstugaj funkcje takie, jak podfoldery, wersje  plikow
i ewidencjonowanie/ wyewidencjonowywanie.

v 4/ | Notatka

» Biblioteka formularz

Stuzy do definiowania formularzy biznesowych opartych kodzie XML, np. raportéw
o stanie lub zaméwienia zakupu, ktérymi chceszapa. Te biblioteki wymagaj edytora
XML zgodnego z programem Windows SharePoint Sesyinp. programu Microsoft Office
InfoPath.

\ £ Notatka

© by Dariusz P. Fabicki, Janusz S. Wierzbicki NR D1/02_05 [v.2.0] Strona 4/10



\EII Tworzenie wiasnego portalu Internetowego przy uzyciu oprogramowania SharePoint Services OEiiZH
=
b
 Biblioteka faksow

Stuzy do wyswietlania i przechowywania fakséw przychadych. Ta biblioteka w§wietla
numer faksu, godzinodbioru i liczlg stron.

» Biblioteka obrazéw

Stuzy do zaradzania obrazami, ktére chcesz udpsi¢. Biblioteki dokumentéw dostarczaj
specjalnych funkgcji sttacych np. do zamdzania obrazami; do tworzenia z nich miniatur czy
pokazow slajdow lub udaginiania maliwosci ich pobierania na wiele sposobow.

» Biblioteka: £ gcza

Stwzy do definiowania dcz do stron sieci Web lub innych zasobow, ktére eshac

udostpniac.
Notatka

* Biblioteka: Anonse

Stuzy do udostpniania wiadomégci, standw i innych krétkich informaciji.

» Biblioteka: Kontakty

Stuzy do definiowania i pobierania informacji o osobaetpdtpracujcych z zespotem.

v 4/ | Notatka
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\EII Tworzenie wlasnego portalu Internetowego przy uzyciu oprogramowania SharePoint Services OEiiZH
=
b
» Biblioteka: Wydarzenia

Stuzy do definiowania terminéw, zlikjacych sé spotka, termindéw ostatecznych i innych
waznych wydarza.

» Biblioteka: Zadania

Stuzy do definiowania listy zada gdy chceszledzié grupe swoich elementéw lub zespotu.

Notatka
XA |

» Biblioteka: Problemy

Sty do zaradzania zestawem zagadfiidub problemoéw. Meéna ustawiéd priorytet
probleméw oraz przydzietge i $ledzi¢ ich postép od pocatku do kaica.

Notatka
XA |

» Biblioteka: Punkt pomocy

Stwzy do utatwiania aytkownikom przesytania psb o pomoc techniczn Administrator
sieci mae wybr&, czy ma otrzymywa powiadomienia poczte-mail, gdy aytkownik
przele lub zmodyfikujezadanie.

» Biblioteka: Lista niestandardowa

Stuza do okrélania wlasnych kolumn. Lista otwieraggako strona sieci Web i umliwia
dodawanie lub edytowanie pojedynczych elementow.
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\EII Tworzenie wiasnego portalu Interetowego przy uzyciu oprogramowania SharePoint Services QY EJIZH
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b
» Biblioteka: Lista niestandardowa w widoku arkusza danych

Sty do okrdlania wlasnych kolumn. Lista otworzyesw srodowisku podobnym do

arkusza kalkulacyjnego w celu wygodnego wprowadzanmianych, edytowania
i formatowania. Wymaga formantu arkusza danycly ligodnego z programem Windows
SharePoint Services i obstugi formantéw ActiveX.

» Biblioteka: Importuj arkusz kalkulacyjny

Stuzy do tworzenia listy o takich samych kolumnach waegtcsci co istniejcy arkusz
kalkulacyjny.

» Biblioteka: Tablice dyskusyjne

Stuza do zapewniania miejsca na dyskugj stylu grup dyskusyjnych. Tablice dyskusyjne
dostarczaj funkcji do zaradzania vatkami dyskusji i zapewniania publikacji tylko
zatwierdzonych oglosze

Notatka
N

» Biblioteka: Ankiety

Stuza do przeprowadzania soraawsrdd innych aytkownikow witryny sieci Web. Ankiety
dostarczaj funkcji umazliwiajacych szybkie tworzenie pyiai definiowanie sposobéw
okreslania odpowiedzi przezzaytkownikow.

» Biblioteka: Strona podstawowa

Stuzy do dodawania prostych stron sieci Web do tejymigt Mozesz zmodyfikowé strorg,
dodajc do niej za pomagcprzeghdarki sieci Web tekst, obrazy i tabele.
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\EII Tworzenie wiasnego portalu Interetowego przy uzyciu oprogramowania SharePoint Services QY EJIZH
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» Biblioteka: Strona sktadnikéw Web Part:

Stuzy do dodawania strony z jednym lub wieloma skladnik Web Part. Sktadniki Web
Part utatwiag tworzenie zaawansowanych stron sieci Web zawieyah ré&ne informacje —
poczawszy od widoku listy w bigacej witrynie, & do najnowszych danych z ustug sieci
Web na catymiwiecie. Strony sktadnikbw Web Part uptioviaja réwniez personalizagj
sktadnikow Web Part, tak aby #dy wytkownik widziat tylko najwaniejsze informacje.

» Biblioteka: Witryny i obszary robocze:

Stizy do tworzenia nowych miejsc do wspoétpracy nad retmi sieci Web, listami

i bibliotekami dokumentéw. Na przykitad mesz utworzy witryne do: zaradzania nowym
zespotem lub projektem; wspotpracy nad dokumentgmpkzygotowania spotkania. Nowa
witryna programu SharePoint zostanie utworzona wzabej witrynie pod adresem:
http://companyweb/[Nowa witryna]. Moa okréli¢ typ witryny programu SharePoint do
utworzenia z zestawu d@phych szablon6w witryny.

Uwaga !!!
A Typy dostepnych bibliotek zalezq od rodzaju tworzonej witryny i powyzsza lista nie wyczerpuje catego
ich spisu.

\ £ Notatka
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Tworzenie wlasnego portalu Internetowego przy uzyciu oprogramowania SharePoint Services OEiiZH
C’_‘@
Krok 3 - Okre slanie zawarto Sci

Po zdefiniowaniu obszaréw danych, rgledod& do nich wartéci (dokumenty
elektroniczne w rinych formatach)

-2 fotki - Microsoft Internet Explorer
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Rysunek 7 Przyktadowe, dodane dokumenty
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Tworzenie wiasnego portalu Interetowego przy uzyciu oprogramowania SharePoint Services QY EJIZH

Krok 4 - Budowa s$rodowiska

Ostatnim krokiem jest budowa przyjaznego dlaytkownikéw srodowiska opartego
0 wczéniej zdefiniowane elementy.

2 Strona skladnikow Web Part - Microsoft Internet Explorer g@@
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do tej strefy, Part do tej strefy, Part do tej strefy, Galeria serwera wirtualnego (0}
upuszczajac go tuta) upuszezalae go tuta) upuszczalac go tuta) Galeria w tybis online (8)
Stopka Lista sktadnikéw Web Vo
el =L
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Rysunek 8 Przyktadowy ukiad prostego portalu szkoty

Notatka
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